菏泽职业学院考场规则
[bookmark: _GoBack]一、学生须持本人有效证件（学生证、身份证、校园卡）按规定的考试时间提前10分钟进入考场，不得迟到。开考15分钟后不得进入考场，取消本次考试资格。考试进行30分钟后方可离开考场。
二、参加闭卷考试只准携带必要的文具（包括任课教师允许带入的计算器）入座；开卷考试只准携带教师规定的书籍笔记和文具用品。其它任何物品（课本、书包、笔记等）须自觉地集中放在监考教师指定的地方，不得放置在座位上或课桌内；手机、ipad、手提电脑等电子设备不得带入考场。未经允许不得使用电子词典。三、学生进入考场后，必须服从监考教师的安排就座，并自觉地将本人证件（学生证、身份证、校园卡）放在桌面上，以备监考教师检查。
四、在考试中，对试题除因印刷问题可举手提问外，一律不得提问。
五、除规定必须用铅笔答卷的科目外，答卷只能用黑色水笔或圆珠笔书写，字迹工整清楚，卷面整洁，不得使用红色笔和铅笔答题。
六、学生答卷完毕后，须将草稿纸夹在试卷内同时交监考教师，并及时离开考场。不得把考卷带出考场，不得在考场内或考场附近停留和高声交谈、喧哗，影响他人考试。考试结束，须立即停止答题交卷。
七、学生在考试中有下列情况之一者，为一般违反考试纪律，监考教师将给予口头警告并予以纠正：
1.未按考场规则就座者；
2.至发试卷时仍将课本、书包、笔记等未按监考教师要求放在指定位置而带入座位者；
3.未交卷随意离开座位起立和走动者；
4.未经允许拿用他人考试用具与计算器者；
5.考试中东张西望，企图偷看他人试卷者；
6.开卷考试中借用他人笔记、资料等物品者；
7.交卷后仍在考场逗留或在考场附近高声喧哗者。
八、学生在考试中有下列情况之一者，为严重违反考试纪律，应给予严重警告处分，该门课程总成绩以零分记：
1.上述第2、3、4、5、6之任一种行为无视警告而重犯者；
2.考试中交头接耳说话、用某种示意动作互相传递有关考试信息者；
3.偷看他人试卷初犯者（不论试卷答案更改与否）；
4.把答卷或有字迹的草稿纸移向邻座或竖起，为他人偷看提供方便的初犯者；
5.别人强拿自己的答卷或草稿纸未加拒绝者；
九、学生在考试过程中有下列情况之一者，以考试作弊论处，该门课程总成绩以零分记，视情节给予记过或记过以上处分，直至开除学籍：
1.桌内、座位旁或答卷下面垫有与考试内容有关的书、笔记、讲义、复习提纲等物品者（不论看与否）；
2.利用文具盒、衣物或其他用品夹带与考试内容有关的笔记、复习提纲、纸条者（不论看与否）；
3.在桌面、身上等处写有与考试课程有关的内容者（不论看与否）；
4.闭卷考试在允许使用的考试用具上写有与考试相关的内容或夹带相关资料者（不论是否抄用）；
5.传接纸条或试卷者；
6.强拿他人试卷或草稿纸者（不论是否抄用）；
7.为他人提供偷看试卷答案机会或偷看他人试卷或草稿纸者；
8.考试途中利用上厕所间歇在考场外偷看与考试内容有关的资料或与他人交谈有关考试内容者。
十、请他人代考、代他人考、组织作弊、第二次作弊、使用通讯设备作弊及其他作弊行为严重者，都给予开除学籍的处分。
十一、本规则从2013年12月起施行，适用于在校所有学生参加学校组织的各种类型考试。

